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UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NAM TRIEU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuic

$6: 165 /KH- MN NT Nam Triéu, ngay 24 thang 9 nam 2024

KE HOACH
Chi dao cdng tac ban trd nam hoc: 2024- 2025

Can cr vao ké hoach sb 140 ngay 21 thang 9 nim 2024 cta hiéu truong
truong mam non Nam Triéu vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc.

Can ctr vao thuc té cac thanh vién trong ban chi dao phu trach cong tac
ban tra, truong MN Nam Triéu xay dung ké hoach chi dao ban tra caa don vi
nam hoc 2024- 2025 véi nhitng ndi dung sau day:

|. PANH GIA THUC TRANG

1. Thuan lgi

- Hoat dong cua nha truong dugce su quan tam chi dao chat ché cua Pang
uy, UBND, HDND, HDGD xa Nam Triéu va su chi dao sau sat vé chuyén mon
cua S& GD - BT Ha Noi, Phong GD - DT Pht Xuyén

- P01 ngili gido vién da s6 tré, khoe, nhiét tinh, yéu nghé, yéu tre, tich cuc
hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu ning cao ning luc
su pham, nang cao chét lugng day va hoc theo xu thé d6i méi.

- S tré c6 nhu cau an ban tra tai truong 100% cu thé theo ké hoach nim
hoc la: 340 Chau.

- H61 cha me hoc sinh ngay cang nhan thuc dﬁy du vé gido duc mam non,
vé nhu cau dinh dudng cta tré mam non nén da dong gop tich cuc véi mirc dn
cua tré¢ 22.000d/ngay.

- Nha truong di ¢6 01 d/c y té co bang y si dé truc tiép kham stc khoé
cho tat ca cac chau nha tré, mau gido (kham tong quat dinh ky 2 lan/nam).

- Poi ngil gido vién, ¢6 nudi yéu nghé mén tré, co tim huyét véi nghé, co
trinh d6 chuyén mén dam bao.

- Chéat lugng nudi day tré c6 hiéu qua cao hon nhimg nim trudc, c6 ké
hoach mé cac chuyén dé: Gido duc bao vé moi truong, VSATTP, vao cac hoat
dong cua tré.

2. Kho khan

- Mic du nha nuédc va dia phuong dau tu cho gido duc mam non ty 18
ngay cang cao, song van chua dap tng dugc yéu cau d6i méi GDMN hién nay,
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nhat 1a yéu cAu chuin héa vé CSVC, hién dai héa phuong tién, thiét bi nham
nang cao chét luong CSGD tré. Khu vuc so ché da xudng cip can duoc cai tao. -
Muc luong cua nhan vién dinh dudng chua 6n dinh, con phu thudc 16n vao
ngudn doéng goép cia phu huynh (s6 luong tré) nén doi sdng ciia ho con nhiéu
kho khin. Qua d6 cho thay mdc du con gip nhiéu kho khin trong thyuc hién
nhiém vu nam hoc nhung trong nhitng nam hoc vira qua, cung vaéi viéc nang cao
chat luong giao duc tré, van dé dam bao VSATTP trong truong MN duoc nha
treong thuc hién mét cach nghiém tac. Nha truong xem day 1a mét tiéu chi quan
trong, dugc dit 18n hang dau; viéc dam bao VSATTP la mot nhiém vu vo cung
quan trong, nha truong da xac dinh day la nhiém vu bao vé siac khoe va sy phat
trién toan dién cho ca mot thé hé lam chu tuong lai ctia dat nuéc vi vay dé tiép
tuc duy tri tot cong tac cham soc stuc khoe cho tré ¢ trusng MN Nam Triéu da
xay dung ké hoach chi dao cu thé nhu sau.

I1. Nhiém vu trung

- Tich cyc tham muu véi cc cap lanh dao dé xay dung co so vat chat
trang thiét bi phuc vu cho ban trt tao diéu kién cho trudng hoan thanh t6t nhiém
vu nam hoc.

- Xay dung ké hoach, bién phap phong chong suy dinh dudng va phuc hdi
cho tré suy dinh dudng, thira can béo phi.

- Thuc hién tt cong tac cham soc suc khoe, vé sinh phong bénh, ddm bao
an toan cho tré trong trudng mam non.

- Thuc hién tét cong tac vé sinh an toan thuc pham.

- B4i dudng chuyén mon cho doi ngii gido vién, ¢6 nudi niu bép.

I11. Nhiém vu cu thé

A. Qui md phét trién

1. Chi tiéu phin dau

- Tré an ban tru tai truong 100%

- Bam bao dinh bién 2 co6 trén 16p,

- Ti 1é chuyén can dat ty 1&: 95- 97%

- Tré suy dinh dudng cudi nam dudi 1.5%

2. Bién phép thuc hién

- Phéi hop véi cac doan thé trong nha truong, tao diéu kién vé moi mat dé
gido vién va nhan vién hoan thanh tot cong tic chim séc nudi dudng tré.

- Tao méi trudng bén trong va ngoai 16p voi nhiéu mau sic, phong phu,
than thién, hap dan, tré dén truong.
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- Khic phuc nhiing ton tai trong khdu chim soc nudi dudng tré.
B. Nhiém vu chuy&n mén

1. Cong tac nudi duong

a) Chi tiéu

- 100% tré dn hét suat. 100% tré phat trién tbt va ting can

- 98 % tré co né nép, thoi quen tét trong dn udng.

- Giam ti 18 suy dinh dudng xudng dudi 2% nam.

- 100% tré c6 du d6 dung vé sinh ca nhan theo quy dinh.

- C6 dit hop ddng thyc pham céc loai theo quy dinh.

b) Bién phap

- T6 chirc tdt bira an hang ngdy, dam bao du kealo cho tré.

- Xay dyng thuc don, khau phan an phu hop véi ting do tudi. Thuong
xuyén thay doi thuc don theo ngay, theo mua, ché bién da dang phong phu hop
khau vi tré, cac moén an c6 mau sic dep dé kich thich tré an ngon, an hét suét.

- Pam bao ATVSTP vé chat luong ché bién, ngudn cung cap thuc pham
hang ngay.

- Céc ¢ nudi thyc hién tot cac qui dinh cia nha bép, luu mau thuc pham
24/24 gio dtng qui dinh. Thuc hién d6 dung ché bién séng, chin rd rang.

- Mua thyc pham ding hop dong cua nha cung cap.

- T6 chuc kham strc khoe dinh ky cho dd1 ngfi c6 nuoi va doi ngili can bo,
nhan vién phuc vu cong tac ban tra 2 lan/nam va cap nhat kién thtrc vé sinh an
toan thuc pham theo quy dinh cua trung tdim y té du phong huyén.

- Giam sat viéc thuc hién vé sinh phong, nhém, vé sinh ¢4 nhan c6 va tré.
2. Chim soc sire khée, vé sinh phong bénh, phong chdng tai nan thwong tich
va dam bao an toan cho tré

a) Chi tiéu

- 100% tré dugc dam bdo an toan vé thé chat 1an tinh than.

- 100% tré dugc theo dbi bang biéu d6 ting trudng.

- 100% tré dugc can do hang quy.

- 100% tré dugc kham strc khoe dinh ky hang nam.

- 100% tré dugc khadm rang dinh ky va thuc hién vé€ sinh rang miéng tt.

- Phéi hop t6t véi phu huynh hoc sinh trong cong tac phong va diéu tri kip
thdi nhitng bénh c6 nguy co tiém an anh hudng téi strc khoe cua tré.

- 100% tré duoc uéng ngura bai liét va Vitanin A

- 100% tré nha tré duoc theo dai lich tiém chung.
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b) Nhitng bién phép chii yéu dé han ché tinh trang suy dinh dudng thé nhe
can va thap c0i bao dam vé sinh an toan thuc pham

- Pau nam hoc nha truong di chi dao d/c nhan vién y té to chirc kham strc
khoe tong quat cho tré dé phan loai strc khoe, tinh trang dinh dudng cua tré ngay
tir dau. Tur d6 c6 ké hoach phong chdng suy dinh dudng va thira can béo phi cho
tré theo timg loai. Pong thdi phat hién sém mot sb bénh tiém an c6 nguy co anh
hudng dén sirc khoe cua tré bao cho phu huynh hoc sinh ¢6 huéng diéu tri. Sau
khi kham, cac trudng hop bi bénh déu phai duoc can thiép va gido vién phai
theo ddi, ghi chép trén biéu do.

- Van dong phu huynh cho cac chéau di tiém chung dung lich va du céac
mili tiém.

- Chi dao nhan vién y té phdi hop véi gido vién cac nhoém 16p to chire can
do chéu theo dinh ky trong nam, phan loai tré¢ suy dinh dudng, thtra can béo phi
c6 bién phap phdi hop gilta nha trudng va phu huynh chim soc tré tot hon.

- Nhan vién y té cach chdm biéu do ting truong dé theo ddi sy phat trién
can ning va chiéu cao cua tré tir 46 xac dinh nhimg van dé lién quan dén suc
khoe va dinh dudng cua tré.

- Lén ké hoach cho cac nhom 16p téng vé sinh dd ding dd choi, d6 dung
ca nhan tré, VS phong nhom, vé sinh mdi truong. Thu gom cac vat dung dé giy
chay nd, hang ngay kiém tra cac 6 dién, day dan dién néu thiy hu hong phai cho
stra chira kip thoi.

- T6 chitc cho cac 16p thao giang vé k¥ ning va thao tac vé sinh nhu: rira
tay, lau mit, chai rang, 16ng ghép cac ndi dung gido duc hanh vi van minh, vé
sinh va giir gin v¢€ sinh rang miéng vao cac hoat dong cua tré.

-T6 chirc thao giang hodc du gio 1 lan/thang.

- Boi dudng kién thire thyc hanh dinh dudng, thuc hién tdt vé sinh an toan
thuc pham, vé sinh trong ché bién, cach phong chdng tré bi suy dinh dudng cho
doi ngli can b giao vién trong toan truong.

- Hudng dan nhan vién nudi dudng xay dung thuc don, khau phan an phu
hop vé6i timg d6 tudi. Thuong xuyén thay doi thuc don theo mua, chon nhiing
thuc pham san c6 & dia phuong, ché bién da dang phong phti hop khau vi tré,
cac mon an c6 mau sac dep dé kich thich tré an ngon, an hét suat.

- Pam bao ATVSTP vé chat luong ché bién, ngudn cung cap thyc pham
hang ngdy. Mua thyc pham dung hop dong cua nha cung cép ... (nhiing noi cé
uy tinh va biét rd nguon goc)
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- Kiém tra chat luong bita an, ning luong Kcalo can dat cua tré trong
ngay & truong va viée to chirc bita n cho tré & cac 16p v6i nhiéu hinh thirc.

- Theo ddi strc khoe tré bang biéu dd phat trién: Can va do tré 3 thang 1
lan, kham strc khoe dinh ky 2 1an/nam, c6 sy so sanh sau mdi 1an can do.

- T6 chitrc kham stc khoe dinh ky CBGVNV 1 lan/nam.

- Lam tbt cong tac tuyén truyén.

- Phéi két hop chit ché véi phu huynh dé duy tri mérc dn cho tré dé dam
bao ning luong can dat cho tré.

- X4y dung chi tiéu phin ddu giam ty 1é suy dinh dudng ngay dau nim,
gan trach nhiém giita gido vién dung 16p v6i ¢o ché bién.

3. Pau tu co sé vat chit.

a) Chi tiéu

+ Truong: - Xay dung moi trudong trong sach- hoc sinh tich cuc

- Mbi truong xanh sach dep an toan. Bép ding qui cach
+ Lép hoc: - Co du d6 dung phuc vu bép an ban tru.
- P6 dung vé sinh c4 nhan cho tré, gido vién, cong nhan vién.

b) Bién phap

- Pau tu co sd vat chit dung theo yéu cau chung: phong thay do cho nhan
vién, bép 1 chiéu dam bao hudng gio lua. ..

- C6 ké hoach tu b6 co s vat chét, trang bi dd dung nha bép. ...

- Gido duc tré biét bao vé méi trudng trong, ngoai 16p sach s&. Nhimg
hanh vi van minh noi cong cong.

- Chi dao cac 16p, gi4o vién, cd nubi néu cao tinh than trach nhiém c6 y
thirc bao v¢€ tai san ban tru.

- Tham muu céc cap lanh dao, xay dung bo sung co s¢ vét chat do dung
ban tra.

- Khong sir dung d6 dung bang nhya dé ché bién thic dn cho tré in va
dung nudc cho tré udng.

- Lam tot cong tac phdi hop, tuyén truyén tot voi ban dai dién cha me hoc
sinh vé& cong tac cham soc nudi dudng tré.

4. COng tac tuyén truyén giao duc vé sinh dinh dudng va giao duc sirc
khée trong cong dong va phu huynh hoc sinh

a) Chi tiéu

- 100% ddi ngit CB, GV, NV nim vitng va thyc hién tt cach nuoi dudng
CS tré.



6

- 100% phy huynh duoc cung cap kién thirc nudi dudng, CS tré theo khoa
hoc.
- 85- 97% phu huynh ¢6 kién thtrc nudi day con tét.
b) Bién phap
- Tuyén truyén qua bang tin cua truong, 10p, to roi, tranh anh ndi dung
ngin gon dugc thudng xuyén thay doi theo timg chu dé.
- Tuyén truyén trong cac budi hop phu huynh.
- Thuc hién s6 tuyén truyén trong timg khéi, 10p c6 su tham gia cua PH.
- Phat dong phong trao sang tac cac bai tho ca, ho vé mang ndi dung gido
duc vé vé sinh dinh dudng, gido duc strc khoé don gian dé tré dé& nhd, dé hoc, dé
thuc hanh.
5. Boi dudng ddi ngii
a) Chi tiéu
- 100% gido vién, c6 nudi duoc bdi dudng kién thirc nudi day tré theo
khoa hoc.
- 100% gido vién, ¢ nudi ndm vimg va thuc hién tét cac qui dinh trung
theo qui ché cuia vé sinh cham soc nudi day tre.
- 100% gido vién, c6 nudi hiéu ré va thuc hién tot nhiém vu cta minh voi
kha ning va tinh than cao nht.
- 100% gido vién, c6 nudi phu trach ban trd nim kién thic vé dinh dudng
hoc dudng va 10 nguyén tac vang trong ché bién thuc pham.
- 100% gido vién nhém bép biét tinh khau phan qua phan mém dinh
dudng moi.
b) Bién phap
- Tb chirc boi dudng tay nghé cho co nudi, bdi dudng kién thic cho doi
ngi GV.
- T chire phan cong cho ¢6 nudi dy gio dn cia tré dé rat kinh nghiém
hang tuan 2 lan/tuan.
- To chirc thao giang ché bién moén an cho ¢6 nudi.
6. COng tac, kiém tra
a) Chi tiéu
- 100% cac nhom, 16p duoc kiém tra du gio an theo ké hoach (1
lan/thang)
- 100% gi4o vién- nhan vién duogc kiém tra kién thirc vé vé sinh, cham soc
nudi dudng tré.
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- 100% c6 nudi duge kiém tra ché bién, vé sinh ATTP, can dong thuc
pham, chia n cho tré, vé sinh trong qué trinh ché bién va sau khi ché bién.

- Phéi hop vo1 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép ban tru
11an/thang.
b) Bién phap

- Lén ké hoach kiém tra, giam sat tay nghé nudi cta gido vién, thao tac
ché bién cua co nudi.

- Kiém tra vé sinh phong, nhom tré, né nép ban trd, gid an, ngt cua tré. (1
lan/thang)

- Kiém tra vé sinh méi trudng (1 1an/thang)

- Vé sinh dung cu (1 1an/thang)

- Vé sinh ca nhan (1 lan/thang)

- Vé sinh thyc pham (1 lan/thang)

7. Cong tac thi dua

a) Chi tiéu

- C& nhan: 8/8 c6 nudi qua kiém tra, xép loai kha, tét.

b) Bién phap

- Ban giam hiéu thong nhét danh gia xép loai trén cac tiéu chi.

- Ban giam hiéu co6 ké hoach kiém tra va don ddc cac ¢ nudi hoan thanh
cac tiéu chi danh gia xép loai thi dua dau nim da dang ky.

I1l. KE HOACH CHI PAO CU THE NAM HOQC 2024 - 2025

Théang Néi dung boi dudng

- XD ké hoach ban tra nam hoc 2024 - 2025

- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém nhom bép

- Chi dao mua sdm bd sung co sd vat chét phuc vu ban tra

- Chi dao xay dung thuc don

- Chi dao dam bao vé sinh an toan thuc phém va hop déng thuc
pham.

- Hop phu huynh thoa thuan tang tién an cho tré 22.000d/
ngay/tré

8/2024

- Kiém tra quy trinh vé sinh c4 nhan tré, to chirc bita in cac 19p.
- Duyét thuc don

- Chi dao cén do tré 1an 1.

9/2024 - Tiép tuc bdi dudng cach xay dung thuc don cach tinh khau
phan trén phan mém cho nhan vién nudi dudng.
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- Chi dao BCP ban tra tién hanh kiém tra giao nhan thuc pham,
ché bién thuc pham.

- Kiém tra d6 ding nha bép.

- Phéi hop v6i ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
béan tru.

- Tiép tuc boi dudng cach tinh khau phan cho nhan vién nudi
dudng.

10/2024

- Duyét thuc don

- Kiém tra thyc hién hop dong thyc pham, kiém tra tiép pham,
kiém tra quy trinh ché bién, tinh khau phan nha bép.

- Kiém tra hd so nudi dudng, kiém tra chuyén dé.

- Kiém tra hoat dong nuoi dudng va vé sinh ATTP

- Phoi hop v61 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban tra.

- Tiép tuc bdi dudng cach tinh khau phan cho nhan vién dudng.

11/2024

- Chi dao nhan vién y té kiém tra chat ché khau kiém thuc 3
budc. Chi dao cac d/c trong ban chi dao ban tra thuong xuyén
thuc hién cong tac kiém tra thuc pham, duyét hoa don, thanh
quyét toan tién an cho tré theo ké hoach.

- Phoi hop v61 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban trd

- KT strc khoe dinh ky cho tré dot 1.

- Tiép tuc bdi dudng cach tinh khau phan cho nhan vién nudi
dudng.

- Duyét thuc don

- Chi dao nhan vién y té kiém tra can do nhiing tré bi SDD dé co
BP phéi hop voi phu huynh.

- Thao giang ché bién mon an

12/2024

- Chi dao cac déng chi trong ban chi dao ban tra thuc hién cac
cong viéc theo phan hanh: nhan vién y té kiém tra chit ché khau
kiém tra 3 budc, cac dong chi tham nhan thuc pham thyc hién
thuong xuyén.

- Phéi hop v61 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban tra.

- Duy¢ét thyc don.

- Kiém tra can do, theo doi Biéu do.




- Chi dao xay dung vuon rau cua bé.

1/2025

- Chi dao cac déng chi trong ban chi dao ban trit thuc hién cac
cong viéc theo phan hanh: nhan vién y té kiém tra chit ché khau
kiém tra 3 budc, cac dong chi tham gia tiép pham thyc hién
thuong xuyén.

- Duyét thuc don

- Phéi hop vé1 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban trd

- Kiém tra cac hoat dong cham séc nudi dudng, VSATTP

212025

- Chi dao cac déng chi trong ban chi dao ban trtt thuc hién céac
cong viée theo phan hanh: nhan vién y té kiém tra chat ché khau
kiém tra 3 budc, cac dong chi tham gia nhan thuc pham thuc
hién thuong xuyén.

- KT vé sinh ATTP sau tét nguyén dan.

- Duyét thuc don

- Phéi hop v61 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban tra.

- Kiém tra chat lugng nuéi dudng VSATTP.

3/2025

- Chi dao cac déng chi trong ban chi dao ban trt thyuc hién cac
cong viéc theo phan hanh: nhan vién y té kiém tra chat ché khau
kiém tra 3 budc, cac dong chi tham gia nhan thyc pham thyc
hién thuong xuyén nhu kiém tra thuc pham, duyét hoa don,
thanh quyét toan tién an cho tré theo ké hoach.

- Kiém tra céc hoat dong cham s6c nuoi dudng, VSATTP

- Chi dao can do tré 1an 3

- Phéi hop v61 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban tra.

4/2025

- Chi dao cac ddng chi trong ban chi dao ban tra thyc hién cac
cong viéc theo phan hanh: nhéan vién y té kiém tra chat ché khau
kiém tra 3 budc, cac dong chi tham gia nhan pham thuc hién
thuong xuyén.

- Duyét thyc don

- Phéi hop vé1 ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
béan tra.

- Kiém tra strc khoe dinh ky cho tré dot 2

- Kiém tra cac hoat dong cham s6c nudi dudng, VSATTP
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- Chuan bi cac diéu kién dé phong y té du phong huyén kiém tra
bép an ban tra.

- Chi dao cac déng chi trong ban chi dao ban trti thuc hién cac
cong viéc theo phan hanh: nhan vién y té kiém tra chit ché khau
kiém tra 3 budc, cac ddng chi tham gia nhan thuc pham thuc

5/2025 hién thuong xuyén.
- Duyét thuc don
- Phéi hop v6i ban Pai dién cha me hoc sinh dé kiém tra bép
ban tra.

6,7/2025 - Nghi he.

- Can b9, gido vién, nhan vién tra phép.

- Chuén bi moi diéu kién cho nam hoc méi (v¢ sinh nhoém, 16p,
phong quang mdi truong, xay dung moi truong hoc tap).

- Tuyén sinh nam hoc méi, tyu truong.

- Hop BDD cha me hoc sinh nha truong va hop phu huynh cac
16p.

8/2025

IV. PHAN CONG BQ MAY QUAN LY CHIi PAO

1. Phan cong can bo quan ly

- D/c: Lé Thi Hué: Hiéu truong- Trudng ban chi dao chiu trach nhiém
trung vé chat lugng dinh dudng toan truong; Cung vi ké toan, Pho hiéu trudng,
Céc ddng chi trong to chuyén mon va nhan vién dinh dudng, hoi phy huynh chiu
trach nhiém lua chon khach hang dé hop dong thuc pham. Thuong xuyén kiém
tra doc thic gido vién thyc hi¢n nghiém tuc.

- D/c P Thi Hau: PHT- Phé truéng ban chi dao: Phy trach cong tac nudi
dudng truc tiép chi dao Ky xac nhan bang tinh dudng chat hang ngay, hoa don,
bang ké du kién thuc pham can mua mdi ngdy, bang diéu chinh thuc pham can
mua pht hop véi sé luong chau thyc té va ky xac nhan thuc pham nhap hang
ngay.

- Pdng chi: Nguyén Thi Hanh -Phé hiéu truong: phu trach cong tac giéo
duc ky giao nhan, phdi hop chi dao d6i ngii gido vién thuc hién tét cong tac
cham so6c nubi dudng giao duc tré, cong tac vé sinh moi truong tai cAc nhém,
16p:
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2. Phan cdng thanh phan nhan vién nhém bép, to truéng, té pho,
nhan vién y té, nhan vién ké toan

- Céc cb nhan vién nubi dudng

+ Céc dong chi trong bép luan phién nhau trong viéc xay dung thuc don,
tinh khau phan, xay dung du kién hoa don k& cho ché bién mon an cho tré 0.
Thuc hién dung quy trinh bép mot chiéu, thuc hién dam bao vé sinh an toan thyc
pham, tinh khau phan in hang ngay cho tré tuan minh phu trach, dam bao ty 1¢
can d6i gilta cac chat, ddm bao vé sinh nha bép sach s&, luu miu thuc pham
hang ngay 24/24h. Phdi hop voi cac ddng chi trong to thuc hién dy du cac loai
hd so s6 sach ctia nha bép.Tham gia nhan thuc pham theo hop dong; nhap thuc
pham hang ngay cho tha kho; tham gia ché bién, nim sb luong bao an cua cac
16p, phan phdi thirc an; vé sinh bép va cac dung cu nha bép. Hoan thanh céc loai
ho so s6 sach cua nha bép.

- P/c Pham Thi Hoa: Nhan vién ké toan: Lam céc loai hd so sb sach nhu:
Tap hop ban phiéu an toan truong, tip hop bang chim com toan trudng, hoan
thanh s6 theo ddi thu chi, cac loai hoa don chimg tir, cac loai hop dong. Pong
thoi kiém cong tac ké toan, can dbi thu chi tién an cla tré, tién an cua cd, tién
luong cua nhan vién dinh dudng.

- B/c Nguyén Thi Thao: Nhan vién y té: Thuc hién nodi dung kiém thuc 3
budc theo quy dinh; chi dao nhan vién nudi dudng nghiém tic thuc hién quy
trinh bép mot chiéu, vé sinh nha bép hang ngay. Phdi hop giam sat bép an ban
tru.

- B/c Nguyén Thi Thao: Thi kho; chiu trach nhiém ban phiéu in va quyét
toan tién an hang ngay cua tré cho nhan vién nudi dudng; chiu trach nhiém phéi
hop véi cac d/c trong ban chi dao va theo ddi xuat nhap kho hang ngay

- B/c Vi Thi Hoan, Lé Thi Mai Huong: TTCM chiu trach nhiém phéi hop
véi cac d/c trong ban chi dao thuc hién kiém soat cac khau trong yéu tai bép in
ban tra theo ké hoach:

+ Pon doc gigo vién thuc hién tot cong tac cham soc vé sinh, gio an, gio
ngu cho tré tai cac nhom, 16p;

+ Tuyén truyén, don déc phu huynh déng gop céc khoan lién quan dén
cbng tac ban tru hang thang kip thoi va dtng quy dinh.

- P/c Vil thi Hoan A: TBTTND va d/c Nguyén Thi Han truéng ban
CMHS phdi hop véi cac d/c trong ban chi dao thyc hién kiém soat cac khau
trong yéu tai bép an ban tra theo ké hoach: hang ngay (kiém soat nguyén liéu
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dau vao; kiém soat khau ché bién; kiém soat khau van chuyén va bao quan thic
an; chi dao cac 16p thuc hién tét cdng tac vé sinh va to chac bita an cho tré &
truong.

Truong hop can bd quan 1y di cong tac hodc co cong viée dot xuat thi uy
quyén cho dong chi ky x4c nhan bang tinh dudng chit hang ngay; hoa don, ky
x&c nhan bang ké du kién thuc pham cdn mua mdi ngay; ky xac nhan bang diéu
chinh thuc phé\m can mua phu hop véi ) luong chéu thuc té; ky xac nhan thuc
pham nhap hang ngay.

Trén day 1a ké hoach chi dao cong tac ban tri cia truong mam non Nam
Triéu ndm hoc 2024-2025 dé nghi cic bd phan lién quan nghiém tac thuc hién./.

Noi nhan: EU TRUONG
- Phong GD-DT(b/c);
- Luu VP

0 Thi Hau
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