UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM TRIEU DPéc lap- Tu do- Hanh phiic
86: 143/KH-MNNT Nam Triéu, ngay 24 thang 09 nam 2024
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Cin clr cong van sé 417/HD-PGDDT ngay 12/9/2024 cua Phong Giéo
duc Pao tao huyén Phi Xuyén vé viéc huéng dan cong tac kiém tra noi bo
truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can ctr ké hoach s6 140/KH-MNNT ngay 19/09/2024 cua Trudng mam
non Nam Triéu vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Can ct tinh hinh chat luong d6i ngli can bo, gido vién, nhan vién nha
truong va két qua cong tac kiém tra nim hoc 2024-2025.

Truong mam non Nam Triéu xdy dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bo
nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan 1y thuong
xuyén ctia hiéu truong nham danh gia dang thuc trang nha truong, chi rd nhimg
wu diém, khuyét diém cua tung bd phan, c4 nhan dé kip tho1 dong vién, nhic
nha, xir 1y, khic phuc; gitp can bd, gido vién nhén ra ting diém manh, diém yéu
ciia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc,
hi¢u qua .

- Tang cuong cong tac kiém tra kip thoi phét hién nhiing thiéu sot, sai
pham trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao, thuc hién quy ché chuyén mén
tir d6 c6 bién phap gitip d&, chan chinh, khic phuc nghiém tic va thuc hién dung
quy ché, quy dinh ctiia nganh, cia nha truong.

- Kiém tra, d6n déc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu qua
cong tac quan ly. Cang cb va thiét lap trat tu, ky cuong truong hoc, tir d6 nang
cao y thuc trach nhiém cia mdi thanh vién trong nha truong, gép phan nang cao
chat luong va hiéu qua hoat dong gido duc. La cin ctr dé danh gia va xay dung
ké hoach dao tao, bdi dudng doi ngti.

- Theo do1 danh gia kip thot viée thyc hién ké hoach, nhiém vu duoc giao
trong ndm hoc cua cac bg phan, ca nhan trong nha truong.

- COng tac kiém tra noi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép céc noi
dung va ddi tuong trong nha trudng, dam bao tinh chinh xéac, khach quan, hiéu
qua, phan anh dung thuc trang vé dbi tuong kiém tra, tir d6 tu van, thuc day,
gitip d& ddi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham, gép phan nang cao
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chat luong gido duc; kiém tra duoc td chire thuong xuyén, kip thoi theo dung ké
hoach.

2. Yéu ciu

- Ban kiém tra noi bo tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mdi quan
hé ciia cac thanh vién, bo phan va nhing diéu kién, phwong tién phuc vy day hoc
va giao duc trong nha truong.

- C4c bo phan, ca nhan trong nha truong tu kiém tra va tu kiém tra cong
tac quan ly caa Hiéu truong.

- Ban kiém tra noi bo phai thuong xuyén theo ddi, xem xét danh gid toan
bo céc hoat dong trong nha trudng trén co sé Kiém tra ddi chiéu véi cac quy dinh
cua Luat Gido duc va cac vin ban phap quy hudng dan thuc hién nhiém vu cua
Bo GDDT, S6 GDDT, Phong GDDT.

- Noi dung kiém tra phai phi hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho
tap thé, ca nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo
Chuan nghé nghiép va cac van ban quy pham phép luat khéc cé lién quan.

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xéac, khach quan, phan anh
dung thuc trang vé dbi twong kiém tra, tranh dich kién, suy dién, kiém tra phai
c6 hiéu qua, cd tac dung don dbc thuc day su tién bo cua ddi tuong kiém tra.

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi bo trong nha trudong phai duoc thuc hién trén
nguyén tac: Hiéu truong vira la cha thé kiém tra vira 1a dbi tuong kiém tra.

- Tang cuong cong tac xu ly sau kiém tra, khac phuc, chan chinh sai pham
(néu co) kip thoi.

- Lap ho so kiém tra va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, cd chir ky cua nguoi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra, duoc
luu gitr ¢6 tinh hé théng.

- Lap ho so kiém tra va luu giit ho so kiém tra.

1. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc nang cao nhan thic cho CBGVNYV vé vi tri, nhiém vu ctia cong
tac kiém tra trong tién trinh d6i méi cin ban, toan dién GD&DPT theo Nghi quyét
s6 29-NQ-TW.

- Nang cao chat luong thanh vién Ban KTNB. Cong tac kiém tra nim hoc
2024 - 2025 bam sat nhi¢m vu trong tAm nam hoc

- Nang cao chat luong, hiéu qua céc cudc kiém tra; lwa chon mot sb
chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, cha trong chat luong cac
cudc kiém tra, sau kiém tra kiém diém danh gia, cong khai két qua kiém tra.
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- Thuce hién hiéu qua cdng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao,
phong chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh caia phap luat.

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bo, nang cao chat lugng thanh vién
Ban kiém tra noi bo.

- Chu trong kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong cua nganh; viéc
thuc hién phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng ldng phi; viéc
thuc hién “3 coéng khai” trong nha treong; nang cao chat lwong quan ly, chét
lwgng kiém tra hoat dong su pham nha gido. DPanh gia dung ning luc giang day
cua tirng gido Vvién, tung bo phan trong nha truong.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép dan, ddy manh kiém tra hanh chinh va
kiém tra chuyén mon, chl trong viéc tuyén truyén va phd bién gido duc phap
luat. Tang cuong cong tac quan ly, chan chinh né nép, ky cuong; kién quyét
khong dé cac hién tuong tiéu cuc xay ra; thuc hién tét quy ché dan chu trong
hoat dong nha trudong. Khong dé tinh trang don thu khiéu nai, to cao vuot cap.

- Nang cao chat lugng hiéu qua cac cudc kiém tra noi bo; tap chung kiém
tra cac chuyén dé da xay dung trong ké hoach, dam bao chat luong céc cudc
kiém tra, xtr ly dut diém cac sai pham, cong khai trudc Hoi dong su pham nha
truong.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh lap Ban kiém tra noi bo co du kha nang tham muu, phéi hop va
trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra néi bd.

- Xay dung ké hoach phu hop véi thuc tién cua nha truong, dam bao tinh
thuong xuyén, lién tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban kiém tra ndi bo ciia nha trudng td chic thuc hién c6 hiéu qua cong
tac kiém tra noi bo theo ké hoach. Pam bao day du cac noi dung kiém tra, bam
dung muc tiéu; tranh bénh thanh tich ddi ph6 khong hiéu qua.

- Ban kiém tra noi bo phéi két hop voi Ban TTND dé giai quyét kip thoi
cac noi dung lién quan; kién nghi véi hiéu truong, cha tich cong doan xir ly
dung tham quyén va trach nhiém vé két qua kiém tra, khac phuc céc han ché va
sai sot kip thoi.

- Panh gia, diéu chinh, bo sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xt ly
két qua, bao céo danh gia toan dién va dic rat kinh nghiém trong cong tac kiém
tra noi bo cho nhitng nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

- Thuc hién ty kiém tra trong nha truong 1 lan/nam hoc gém 14 noi dung:

+ Cong tac t6 chuc doi ngii can bo, gido vién, nhan vién

+ Co s& vat chit truong hoc

+ Hoat dong chuyén mén va chit luong giang day cua to/nhém
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+ Cong tac phd cap gao duc cho tré 5 tudi

+ Phong chong tham nhiing tiép cong dén, giai quyét khiéu nai t6 céo
+Y té hoc dudng — An toan truong hoc

+ Cham soc nuoi dudng, gido duc tré

+ Quan 1y va str dung thiét bi gido duc — d6 dung — d6 choi

+ Ho so quan 1y hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré

+ Thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc

+ Thuc hién “cong khai”, “4 kiém tra” cua Hiéu trudng

+ Thuce hién quy ché dan chu truong hoc

+ Thuc hién Thu — Chi va cac khoan tai trg

+ COng tac quan ly cta Hiéu truong

+ Cong tac quan ly cua Pho hi¢u trudng

* T6 chirc lyc lugng

Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Ban kiém tra gom: Hiéu truéng, Pho

hiéu trudng, to trudng chuyén mén, t6 phd chuyén mén, chu tich cong doan, ban
thanh tra nhan dan. Danh sach cu thé nhu sau:

TT Ho va tén Trinh do Chirc vu
1 | Lé Thi Hué bai Hoc | Hiéu Truong
2 | Pd Thi Hau Pai Hoc | Phé Hiéu Trudéng
3 | Nguyén Thi Hanh DPai Hoc | Phé Hiéu Trudng
4 | Ta Thi Phuong Nhu bai Hoc | CT Coéng doan
5 | Vii Thi Hoan Pai Hoc | TBTTND - TTCM t6 Mau Gido
6 | Lé Thi Mai Huong Pai Hoc | TTCM t6 nha tré
7 | Hoang Thi Hau Pai Hoc | TTCM t6 VP — Thu ky Hoi dong
8 | Nguyén Thi Nga Pai hoc | TPCM t6 mau gido
9 | Nguyén Thi Uyén Pai hoc | TPCM t6 nha tré
Tong 9 d/c

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién.
a) Kiém tra toan dién gido vién.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra chinh tri, dao duc, 16i song, y thtc t6 chuc ky luat:

+ Nhan thue tu twong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phép luat caa Nha
nudc; viéc chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh caa don vi; chap hanh ky luat
lao dong.
+ Pao duc nhan cach 16i sbng, y thire dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém cua ddng nghiép; cua hoc sinh; nhan dan; doan két, quan hé
d6ng nghiép, thai do phuc vu nhan dan va ngudi hoc.
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- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudéng ddi méi: Kiém
tra ho so gido vién theo Piéu Ié trudng mam non; viéc thuc hién chuong trinh,
noi dung, ké hoach day hoc; d6i méi phuong phap theo dinh huéng phat trién
nang luc, pham chat ca nhan tré, tich hop cac hoat dong; viéc tham gia sinh hoat
t6, nhdm chuyén man...

- Kiém tra thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: Cong tac doan thé,
cong tac tuyén truyeén....

- Kha ning phat trién cta gi4o vién vé chuyén mdn nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi....

* Bién phap:

- Kiém tra h so gido vién theo Piéu Ié trudng mam non

- Kiém tra thong qua tham 16p, du gio

- Kiém tra két qua cham soc, gido duc tré théng qua két qua danh gia tre.

* Chi tiéu:

- Kiém tra toan dién 10/30 gi4o vién = 33%.

- Nhitng gido vién duoc kiém tra toan dién trong ndm hoc:

TT Ho va tén Day l6p Thai gian kiém tra
1 | Vi Thi Hoan Lép 5 tudi 1 Thang 12/2024
2 | Phan Thi Thao Lép 5 tudi 2 Thang 12/2024
3 | Nguyén Thi Nga Lép 5 tuoi 3 Thang 01/2025
4 | Pham Thi Hoai Thanh | Lép 4 tudi 3 Thang 01/2025
5 | Quach Thi Binh Lép 3 tudi 1 Thang 02/2025
6 | Pham Hoang Anh Lép 3 tudi 2 Thang 02/2025
7 | Nguyén Thi Uyén Nhom 24-36 thang 1 | Thang 03/2025
8 | Lé Thi Mai Huong Nhom 24-36 thang 2 | Thang 03/2025
9 | Pam Thi Thuy Lép 3 tudi 2 Thang 04/2025
10 | Tran Tan Thuy Nhom 18-24 thang | Thang 04/2025

b) Kiém tra chuyén dé gido vién

* Kiém tra cac chuyén dé:

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, viéc boi
dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra hd so s6 sach theo Diéu 18 trudng mam non

- Kiém tra d6i méi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia.

- Str dung @6 diing day hoc

* Bién phap thuc hién:
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- Kiém tra ké hoach gi4o duc; sb sinh hoat to chuy@n mén, két qua hoc tap
bdi dudng thuong xuyén.

- Kiém tra toan bo hd so, s6 sach ddi véi gido vién theo Diéu 1¢ truong
mam non.

- Kiém tra thong qua tham 16p, dy gio.

* Chi tiéu:

- Kiém tra chuyén dé 20/30 gi4o vién = 67%.

2. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ciia nha truong

2.1. Kiém tra vé cong tac to chuc doi ngii gido vién, can bo va nhan vién.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra sé luong, chat luong va bd tri sir dung doi ngit CBGVNV.

- Céc t6 chire, doan thé trong nha truong.

- Ho so quan Iy nhan su

* Poi twong kiém tra.

- Lanh dao nha truong

* Bién phap:

- Kiém tra hd so vién chic, cac quyét dinh to chuc va quyét dinh phan
cong nhiém vu.

2.2. Kiém tra co s& vat chat nha trudong

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra phong hoc, phong lam viéc, phong chtic ning.

- Kiém tra ban ghé, trang thiét bi day hoc, san choi, khu vé sinh, khu dé
xe, bép an ban tru.

- Kiém tra dién tich khudn vién.

- Kiém tra canh quan truong hoc.

- Ho so quan Iy tai san cua nha truong

- Kinh phi cho mua sam, stra chita co s¢ vat chat cia nha truong

* Poi tugng kiém tra:

- Lanh dao phu trach co sé vat cht.

* Bién phéap thuc hién:

- Kiém tra hd so quan 1y co s& vat chat, mua siam trang thiét bi; hoat dong
ctia cac bo phan: vin phong, can bo y té, nhan vién bao vé...

- Kiém tra thyc thé tai 16p, cac phong, cac khu vuc.

2.3. Kiém tra hoat dong chuyén mén va chat luong giang day cua t6/nhom

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra danh gia chat lugng giang day cta gido vién, cua to/nhoém
chuyén mon.
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- Kiém tra hoat dong cua té chuy&n mén vé hé so to, hoat dong cua td, to
chuc sinh hoat chuyén mon

* Poi tugng kiém tra:

- Lanh dao phu trach cong tac giéo duc, to chuyén mon, gi4o vién

* Bién phap thuc hién:

- Kiém tra hd so quan ly chuyén mon

- Kiém tra ho so hoat dong cua té chuyén mdn, hd so gido vién.

2.4. Kiém tra cong tac phd cap gido duc tré 5 tudi

* Noi dung kiém tra:

- Viéc thyc hién nhiém vu phé cap gido duc

- Cong tac quan 1y phé cap

- 86 lidu tré 5 tuoi

* Poi tuong kiém tra:

- Lanh dao phu trach cong tacphd cap, giéo vién phan cong

* Bién phéap thuc hién:

- Kiém tra ho so pho cap

2.5 Kiém tra cong tac phong chdng tham nhiing, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai td cdo

* Noi dung kiém tra:

- Cong tac phong chéng tham nhiing, tiéu cuc: Kiém tra viéc tuyén truyén
pho bién phép luat phong chéng tham nhiing, ban hanh quyét dinh va xay dung
ké hoach thuc hién Luat PCTN, ....

- Cong tac tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan
anh, viéc mo cac loai s6 tiép cong dan...

* Poi twong kiém tra

Lanh dao nha trudng phu trach cong tac tiép céng dan, cac bo phan lién
quan

* Bién phéap thuc hién:

Kiém tra hd so, qua trinh trién khai thuc hién caa hiéu truéng va thuc té
hoat dong cta doi ngi.

2.6 Kiém tra Y té hoc dudng - An toan truong hoc

* Noi dung kiém tra:

- Nhéan sy truong hoc

- T6 chuc

- Cong tac quan ly suac khoé: Kham SK cho CB, GV, NV

- vé sinh hoc duong

- Vé sinh nudc, thyc pham

- Phong chdng chay nd, dich bénh, an ninh truong hoc



* Poi tuong kiém tra:

Can bo phu trach va nhan vién y té

* Bién phap thuc hién:

-Kiémtrahd soy té

2.7. Kiém tra chim soc¢ nudi dudng, gido duc tré

* Noi dung kiém tra:

- Cham soc suc khoé tré: thuc hién quy dinh dam bao an toan cho
tré,cham soc tré

- Cong tac nudi dudng tré: Dam bao an toan vé sinh thuc pham, dam bao
chat luong bita an, thuc hién nguyén tic quan 1y nuéi dudng

- Cbng tac giao duc

* Poi tuong kiém tra:

Lanh dao phu trach

* Bién phéap thuc hién:

Hb so cham sdc, gido duc tré

2.8. Quan Iy va st dung thiét bi gido duc-dd dung-do ding

* Noi dung kiém tra:

- Nhén su

- Thiét bi, @6 dung day hoc, do choi, hoc liéu

- Quan ly va sur dung thiét bi gido duc

- Kinh phi cho hoat dong thiét bi giao duc

* Poi tuong kiém tra :

Lanh dao phu trach

* Bién phap thuc hién:

Hd so cham sdc, gido duc tré

2.9 H6 so quan Iy hoat dong nuéi dudng, chim soc, gido duc tré

* Noi dung kiém tra:

- Phan cdng nhan vién quan Iy ho so hanh chinh

- Ho so quan Iy hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré: H6 so
quan 1y cac van ban, ho so quan ly tré em, ho so quan ly can bo GVNV, KH
phat trién nha treong, HO so pho cap GD, Ho so quan 1y tai san tai chinh....

* Pdi tugng kiém tra :

Nhan vién van thu

* Bién phéap thuc hién:

- Kiém tra ho so luu trit, s6 theo ddi cong van di, dén.

- Kiém tra viéc ban hanh cac thu tuc hanh chinh.

2.10 Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vurc gido duc.

* Noi dung kiém tra:
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- Cac vin ban huéng dan cia cdp trén va vin ban cong khai ctia nha
truong trong linh vuc gido duc, thuc hién cac ndi dung cong khai, cong khai tai
chinh, hinh thtc va thudi diém cong khai

* Poi tugng kiém tra:

Lanh dao nha trudng phu trach cong tac cong khai, ké toan.

* Bién phap kiém tra.

Kiém tra hd so thuc hién quy ché cong khai

2.11 Kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu trong trudng hoc.

* Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung, ban hanh, quan triét quy ché dan cha, quy ché phdi hop
trong don vi

- Viéc trién khai thuc hién quy ché dan chu trong truang hoc

- Thyc hién dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan,
co quan, don vi

* Poi tuong kiém tra:

- Lanh dao nha truong

* Bién phap thuc hién

- Kiém tra qué trinh trién khai thuc hién cua lanh dao nha truong, cac to
chtic doan thé, Ban thanh tra nhan dan; hd so va thuc té hoat dong cua doi ngi.

2.12 Kiém tra thuc hién thu-chi va céc khoan tai tro

* Noi dung kiém tra:

- Cé4c VB cua Cap trén va van ban ciia nha truong ban hanh vé cong tac
thu-chi

- Khoan thu, muc thu, dbi tuong thu

- Céc khoan chi, muc chi

- Céc khoan tai tro

- Thuc hién hé théng chung tir ké toén

- Viéc luu giit hd so, s6 sach va cong khai tai chinh

* Poi twong kiém tra:

Lanh dao phu trach quan Iy tai san, nhan vién ké toan, thi quy.

* Bién phap thuc hién:

- Kiém tra hd so thu-chi va cac khoan ti tro.

2.13 Kiém tra cong tac quan Iy cua hiéu truong.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung va té chuc thuc hién ké hoach giéo duc nam hoc

- Quan ly do6i ngii can bg, giao vién, nhan vién

- Quan ly str dung co s& vat chat va trang thiét bi day hoc

- Quan ly chi dao chuyén mén
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- Cong tac kiém tra cua hiéu truong

- Thu hién ché d6 chinh sach trong va ngoai ngan sach

- Cong tac tham muu, xa hoi hod gido duc

- Phéi hop cdng tac gitra 1anh dao nha truong voi cac doan thé.

* Poi tugng kiém tra:

Hiéu trudng nha truong

* Bién phap thuc hién:

Kiém tra hd so quan Iy cua hiéu trudng, hd so va hoat dong cua van thu,
ké toan, tha quy va hd so cua cac bo phan lién quan.

2.14 Cong tac quan ly cua Pho hi¢u trudng

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra chi dao céc hoat dong chuyén mon, trién khai thue hién , di
chiéu véi két qua dat dugc, danh gia qua trinh trién khai thuc hién

- Kiém tra chi dao cong tac kiém tra chuyén mon, thuc hién cac KH duoc
giao, cong tac quan 1y diéu hanh, st dung co so vt cht....

- kiém tra cac cong tac khac dugc giao

* Pdi tugng kiém tra:

Pho hi¢u trudng

* Bién phap kiém tra.

Kiém tra hd so chuyén mén

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 1ap Ban kiém tra: Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém
tra ndi bd nha trudng. Thanh phan gom co6: Hiéu trudong, Pho hiéu truong, chi
tich cong doan, Trudng ban TTND dan, bi thu chi doan, td trudng, td Pho céc td
chuyén mon, gido vién ct can.

2. Xay dung ké hoach kiém tra: Hiéu truédng dinh hudng cho Ban kiém tra
xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong ndm hoc. Noi dung kiém tra tap trung
vao nhi¢m vu trong tdm ctia nam hoc, xac dinh ro ddi tuong, thoi gian, thoi
diém, phuong phap, bién phap kiém tra. Ké hoach kiém tra ndi bd cta truong
dugc phé duyét cuia 1anh dao phong Giao duc va duoc thong qua tai Ho1 nghi
Hoi dong su pham nha truong trong thang 10/2024.

3. Trién khai thue hién ké hoach: Truong Ban kiém tra chi dao céc thanh
vién trong Ban kiém tra thuc hién dang nhi€ém vu theo ké hoach. Thyc hién quy
trinh kiém tra va luu trit hd so kiém tra theo huéng dan tai Cong van sé 417/HD-
PGDDT ngay 12/9/2024 ciia Phong Gido duc Pao tao huyén Phii Xuyén vé
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Huéng dan kiém tra ndi bd truong hoc ndm hoc 2024-2025. Gido vién, nhan
vién c6 nhiém vy thuc hién tot nhiém vu ciia minh theo cc ndi dung kiém tra.

4. Két qua kiém tra s€ duoc dung dé danh gia gido vién, nhan vién hang

nam, xét khen thuong, ky luat, nang luong theo quy dinh vé quy ché thi dua

khen thudng cua nha truong.

5. Nha truong thuc hién ché do bao céo so két, téng két cong tac kiém tra

theo quy dinh vé Phong Gido duc va Do tao huyén.

6. Trong qua trinh ki€ém tra, néu c6 di¢u gi vudng mac, cac thanh vién can

bao cao v6i Trudng ban kiém tra dé giai quyét kip thoi.

V. KE HOACH KIEM TRA CU THE

A e ‘e Dl.l’ kién
Thang N?;l dung boi Bién phap kiém tra 1.\ngu’0'1 thoi
kiém tra | twong KT ’ kiém tra :
gian KT
Thang |- Kiém tra | - Hiéu - KT sb lugng, chat | - Pho ban
10/2024 | cong tac | trudng, lugng, bb tri, str KTNB -
t6 chirc nhan vién | dung doi ngii cua Thanh vién
doi ngti van thu nha truong. KTNB
can bo, - KT céc t6 chuc trong
gido vién, doan thé trongnha | BTTND
nhan vién truong.
- Kiém tra quan ly
ho so nhan su. Tuén 3
- Kiém tra | - Hiéu +Kiém tra phong - Phé ban thang 10
co sO vat | truong hoc phong lam viéc, | KTNB -
chat phong chiic nang Thanh vién
truong + kiém tra ban ghé | KTNB
hoc trang thiét bi day trong
hoc, san choi BTTND
+Kiém tra, dién tich
khudn vién
+Kiém tra canh
quan moi truong
+ Kiém tra ngan
sach gido duc
-Kiém tra |- P.Hiéu |+ Céc biéu mau, cac | Hiéu
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Ao K. ‘e Dy kién
Thang N?;l dung Doi Bién phap kiém tra 1.\igu’0’1 thoi
kiém tra | twong KT ) kiém tra :
gian KT
congtac | truong loai phiéu diéu tra | Trudng va
phd cap Gi4o vién |+ Céc loai sb cac thanh
giao duc | phu trach vién trong
chotré5 | phd cap ban
tudi
-Kiém tra |- Hiéu + Thu hoc phi - Ph6 ban
thuc hién | trudng + Céac khoan thu KTNB -
thu - chi K& toan thoa thuan Thanh vién
va cac KTNB
khoan tai trong
tro BTTND
-Kiém tra |- T6 - Kiém tra hoat dong | PHT phu
hoat dong | truong chuyén mon va chat | trach
chuyén va | mau gido, |lugng gidng day cua | chuyén
chat luong | Gi4o vién | t6 mau gido mon, nudi
giang day dudng, GV
Thang | cuato chu nhiém
12/2024 | mau giso cac 1op, céc
bd phan. Tuan 3
-Kiémtra |- Phéban |- KT congtactiép |- Hiéu thang 12
phong KTNB - | cdng dan giai quyéta | truong
chéng Thanh khiéu nai t6 céo
tham Vvién - KT cbng tac phong
nhiing tiép | KTNB chéng tham nhiing
cong dan, |trong
giai quyét | BTTND
khiéu nai
t céo
-Kiémtra | - KT gido |- KT chinh tri, dao | - Phd ban
toan dién | vién theo | durc, 161 song. KTNB -
2 giao danh sach | - KT viéc thuc hién | Thanh vién
vién, KT toan | quy ché chuyén KTNB
dién. mon.

- KT danh gia gio
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Ao K. ‘e Dy kién
Thang N?;l dung Doi Bién phap kiém tra 1.\igu’0’1 thoi
kiém tra | twong KT ) kiém tra :
gian KT
day,
-Y téhoc |- PHT phuy | - KT vé nhan sy, t& | - Pho ban
duong - trach nubi | chirc, quan ly strc KTNB -
An toan dudng va | khoé, vé sinh hoc Thanh vién
truong nhan vién | duong, vé sinh KTNB
hoc; y té nuoc, thuc phém,
phong chong chay
nd, phong chéng
dich bénh, ANTH
- Kiém tra | T truong | - KT cong tac: QL | - Pho ban
hé so t6 nuoi ctia to truong, ho so | KTNB -
quan ly chuyén mon, né nép | Thanh vién
hoat dong sinh hoat cia td, ké | KTNB
nuoi hoach bdi dudng va
dudng tu boi dudng CM
cl.lram soc, cua to. Tudn 1
Thang glfl 0 duc thang 1
12025 " 7
-Kiémtra | - TO - KT cong tac quan | - Phd ban
hoat dong | trudng Iy cta to trudng. KTNB -
chuyén va | chuyén - KT ho so chuyén | Thanh vién
chét lwong | mén nha | mén. KTNB
giang day | tré - KT né nép sinh
ctia t6 nha hoat cua to, nhom.
tré - KT KH bdi dudng
va tu boi dudng CM
clia to.
-Kiémtra | - KT gido |- KT chinh tri, dao | - Phd ban
toan dién | vién theo | dtc, 161 song. KTNB -
2 giao danh sach | - KT viéc thuc hién | Thanh vién
vién, KT toan | quy ché chuyén KTNB
dién. mon.
- KT danh gia gio

day.
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Ao K. ‘e Dy kién
Thang N?;l dung Doi Bién phap kiém tra 1.\igu’0’1 thoi
kiém tra | twong KT ) kiém tra :
gian KT
-Kiémtra |- P.Hiéu |- Kiém trahd so, Trudng ban
vé quan 1y | trudng, két qua thyc hién KTNB -
va sur thi quy, | thu chi ngan sach Thanh vién
dung thiét |kétoan |- Kiém tra hd so KTNB
bi gido mua sam, quan 1y va
duc - dd st dung co s& vat
ding-dd chat, thiét bi day
choi hoc.
- Kiém tra | Truong - KT viéc xay dung | - Pho ban
véthuc  |Banchi |ban hanh QCDC. KTNB -
hién Quy | dao QCPH Thanh vién
chédan | QCDC - KT viéc trién khai | KTNB
chu thuc hieén QCDC, trong .
\ Tuan 1
Thang truong QCPH BTTND ]
hoc. KT dénh gié rit thang 2
212025 - g
kinh nghiém luu gitr
ho so.
-Kiém tra | - L&nh - KT cong tac CS - | - Truong
congtac | dao phu ND - GD tré. ban KTNB
chiam séc, | trach cong | - Kiém tra cong tic | - Thanh
nuoi tac cham | tuyén truyén phd vién KTNB
dudng, s6c, nudi | bién kién thtrc khoa
gidaoduc | dudng,y |hocvéCS-ND -
tré té truong | GD tré cho cha me
hoc va cong dong.
-Kiémtra |- KT gido |- KT chinh tri, dao | - Ph6 ban
toan dién | vién theo | durc, 16i song. KTNB -
02 giédo danh sach | - KT viéc thuc hién | Thanh vién
vién, KT toan | quy ché chuyén KTNB
dién. mon.
- KT danh gia gio

day.
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Ao K. ‘e Dy kién
Thang N?;l dung Doi Bién phap kiém tra 1.\igu’0’1 thoi
kiém tra | twong KT ) kiém tra :
gian KT
Kiémtra |Ph6 Hiéu | Ho so cong tac quan | - Trudng
congtac | trudng; 1y ctia Hiéu truong | ban KTNB
quan ly - Thanh
cua Pho vién KTNB
hiéu
truong
-Kiém tra | - Lanh - Kiém tra ho so - Truong
cong khai | dao phu quan 1y chuyén moén | ban va
trong linh | trach cong | - Kiém tra ho so Thanh vién
Théng Zl_rc giao ';éc gié:o hﬁat (Ai(f)ngAcﬁahtf) KTNB Tuin 2
3/2025 | M uc, to - chuyen mon, 0 S0 thang 3
chuyén giao Vvién
mon, giao
Vién
-Kiémtra | - KT gido |- KT chinh tri, dao | - Phd ban
toan dién | vién theo | durc, 161 song. KTNB -
02 gido danh sach | - KT viéc thuc hién | Thanh vién
vién, KT toan | quy ché chuyén KTNB
dién. mon.
- KT danh gia gio
day.
Thang |- Kiém tra | Hiéu - KT viéc thuc hién | - Ph6 ban
4/2025 | Congtac | truong 3 cong khai. KTNB -
quan ly - KT viéc thyc hién | Thanh vién
cua Hiéu 4 kiém tra KTNB
truong
-Kiém tra | - Gio - KT chinh tri, dao | - Phd ban Tuén 2
toan dién | vién theo | drc, 1i song. KTNB - thang 4
2 gido danh sach | - KT viéc thuc hién | Thanh vién
Vién kiémtra | quy ché chuyén KTNB
noi bod mon.
- KT danh gia gio

day.
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Trén day la ké hoach kiém tra nodi bd truong mam non Nam Triéu nim
hoc 2024-2025 caa Trudng mam non Nam Triéu. Kinh mong Phong gido duc
phé duyét dé nha truong thuc hién tét ké hoach nam hoc dé ra./.

Noi nhdn:

- Phong GDPT (Pé BC)

- Cac Pho Hiéu truong

- TV trong Ban KTNB }(dé T/h)
- Cac t6 truong, GV

- Luu: VT, HC
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